INSTITUCION EDUCATIVA DE CERINZA
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REVISTA INSTITUCIONAL 2017

ACTIVIDAD

FECHA

RESPONSABLE

FUNCION

Organizacion de comités

16 de febrero

Rectoria
Coordinacién
Comité editorial
docentes

Comité editorial

Comité de publicidad

Comité de correccién y estilo
Comité de fotografia

Comité de distribucion de la
revista

Comité de recepcién de
articulos. (jefes de area)
Comité de diagramacion
comité de cotizacidn de
propuestas para la impresion.

Cotizacidn y presentacién
de propuestas para el
disefo e impresién de la
revista

08 de agosto

Rectoria
Comité de
diagramacion y disefio

Cotizacioén y presentacién de
propuestas para el disefio e
impresién de la revista

Consecucion de la
publicidad

16 de febrero al 15
de junio

Comité de publicidad

Elaboracién de las respectivas
invitaciones ala comunidad
de Cerinza para buscar la
pauta publicitaria y promocion
de la revista.

Recepcion de articulos a
cargo de los jefes de area

25 de abril al 31 de
julio

Comité de recepcion
articulos

Recepcionar y seleccionar los
articulos escritos para cada
una de las dreas y sedes.

Entrega de articulos
seleccionados por el
comité de recepcion al
comité editorial

31 de julio

Comité de recepcién
articulos

Entrega de articulos

Concurso para la portada
de la revista

16 de febrero al 16
de junio

Areas de tecnologia e
informatica

Promover la participacién de
los estudiantes en el disefio de
la portada de la revista.

Tomay seleccion de
fotografias
contextualizadas.

16 de febrero al 1 de
agosto

Comité de fotografia

Toma, seleccion y entrega de
fotos al comité editorial en
archivo magnético con su
respectiva resefa.

Correccién de estilo y
Elaboracién del machote de
la revista

1 al 18 de agosto

Comité editorial

Corregir y elaborar el machote

Entrega del machote a la
tipografia y disefno
definitivo

8 de septiembre

Comité editorial
Tipografia

Revision final por parte del
comité editorial

29 de septiembre

Comité editorial

Entrega de la revista por
parte de la tipografia a la

12 de octubre




institucion

Publicacion de la décima Dia del colegio Comité editorial y
primera edicion. comité de distribucion

NOTA: Los articulos deben cumplir los siguientes parametros:

Letra Times New Roman, fuente 12

- Titulo en mayuscula y negrilla.

- Resumen maximo de 60 palabras

- Espacio 1.5

- Imagen grabada en otro archivo formato jpg. Con el nombre del articulo. En una carpeta
de archivo

- Tener en cuenta las normas de ortografia, buena redaccion
Cada area y cada sede seran responsables de una seccion de la revista.
Maximo cuatro pdginas por articulo.

Nota: se sugiere que cada drea y sede proponga el nombre para su seccion.

Llevadero-es el trabajo- cuando-todos




COMITES

COMITE

INTEGRANTES

FUNCION

EDITORIAL

Rectora
Docentes

Direcciona y dinamiza el
desarrollo del proyecto.
Orienta la formacion de los
diversos comités.

Coordina y trabaja en el
disefio de la revista y hace la
correccion de estilo definitiva

FOTOGRAFIA

Toma de fotos y entrega de
estas al comité editorial en
archivo magnético y con su
respectiva resefia.

PUBLICIDAD

Elaboracién de las
respectivas invitaciones ala
comunidad de Cerinza para
buscar la pauta publicitaria y
promocion de la revista.

CORRECCION Y

Docentes de cada una de

Revision de contenidos,




SELECCION DE
ARTICULOS

las areas y sedes

seleccioén de articulos y
correccion de los mismos.




